
新闻中心、文明办工作职责 

 

新闻中心主要负责学校网络宣传和新闻管理，负责官方

网站、微信公众号等网络平台的信息编辑发布和管理运营，

指导各二级部门做好新闻宣传工作；负责学校重要会议与重

大活动的新闻报道以及相关资料的收集整理与归档工作；负

责对外宣传，联系和协调社会媒体；负责校外媒体到校采访

的接待与管理；参与负责学校舆情监测、判研，及时发现、

协调、处置网络突发事件；负责学校通讯员队伍以及大学生

记者团等建设、培训和管理工作；完成领导交办的其他工作。 

 

文明办是在学校党委领导下，根据上级有关文明校园创

建工作指导要求，主要负责对学校精神文明建设进行统筹协

调和检查督促；负责协调各部门开展好精神文明创建活动；

负责学校精神文明创建活动各类资料的搜集整理；负责市级

文明校园申报、受检、复查等工作；负责维护学校精神文明

建设网，及时更新，做好精神文明创建活动的宣传工作；总

结精神文明建设中的先进经验，推荐和宣传先进典型；完成

领导交办的其他工作。 

 

 


